
Alle Projektinformationen  
stehen übersichtlich in  
Microsoft Teams zur 
Verfügung.

Alle internen und externen Projektbeteiligten haben von überall und zu jeder Zeit Zugriff auf alle 

Informationen (Zeichnungen, Projektpläne, Verträge, Bilder, Protokolle, Aufgaben etc.) des Pro-

jektes. Freigegebene Dokumente können gemeinsam bearbeitet werden. Erstellen Sie Projekt-

vorlagen mit Kanälen, Ordnerstrukturen, vordefinierten Projektaufgaben und OneNote Notizbuch 

mit vorbereiteter Struktur. Die Erstellung kann sogar automatisiert aus Microsoft Dynamics  

Business Central bzw. der Branchensoftware project365 ausgelöst werden.

Teamsware
Verwandeln Sie Microsoft Teams  
in eine digitale Projektakte

Projekte beantragen und erstellen

Projekte können von Benutzern in Microsoft Teams 
beantragt oder direkt aus project365 erstellt werden.  
Die Projektinformationen aus der ERP-Branchensoft-
ware project365 werden bei der Erstellung und  
Benennung von Projekten berücksichtigt.

Projektvorlagen schaffen Struktur

Zur Strukturierung neuer Projekte stehen praxisorien-
tierte Vorlagen zur Verfügung. In diesen Vorlagen 
können für den jeweiligen Projekttyp Ordnerstruktu-
ren, Notizbücher, Projektaufgaben und Kanäle defi-

niert und nach individuellen Bedürfnissen angepasst 
werden. Diese Bausteine werden automatisch nach 
dem jeweiligen Projekt benannt.

Abwicklung operatives Projektmanagement

Sobald Ihr Projekt erstellt wurde, können sämtliche 
Projektaufgaben über die Projektakte in Teams or-
ganisiert werden. Durch das Aufgabenmanagement 
mit dem Microsoft Planner können Sie Aufgaben 
verteilen, planen und ihren Status nachvollziehen. 
Mit dem aus der Vorlage erstellten Notizbuch können 
Sie Protokolle in Besprechungen vornehmen und mit 
allen Beteiligten teilen.



Die ERP-Branchensoftware 
project365 integriert sich 
nahtlos in Microsoft Teams.

Kommunikation im Projektteam

Eines der wesentlichen Ziele der Projektakte ist 
es, effiziente Kommunikationswege zwischen den 
Projektmitgliedern sowie mit externen Geschäfts-
partnern zu schaffen. Dazu stehen die Chatfunktion, 
sowie ein gemeinsames Projektpostfach für E-Mails 
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von Extern zur Verfügung. Die Projektakte ermög-
licht es, dass jederzeit und ortsunabhängig auf alle 
Projektinhalte zugegriffen werden kann. Die digitale 
Projektakte ist vollständig in Microsoft Teams integ-
riert und auch auf mobilen Geräten verfügbar.


